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1. Uvod

Tato diplomova prace si klade za cil demonstrovat zakladni moZnosti a
postupy databazového programu MS Access 7.0 a moznosti jejich pouziti pii
sprave a uzivani firemni agendy.

Jako soucast této diplomové prace je piiloZzena disketa s piiklady

pouziti programu MS Access 7.0.

2. Popis programu Access

2.1. Co je to databdze

Program MS Access patfi, jako fada dalSich (napt. FoxPro, Paradox
nebo dBASE), mezi takzvané databazové programy. Je jednim z produkth
softwarové firmy Microsoft a proto je urcen pro praci v operacnim systému
Windows 95, ktery je téz produktem firmy Microsoft. Popisovana verze
Access 7.0 je distribuovana bud’ jako soucast baliku kancelaiskych programi
Microsoft Office 95 (jeho soucastmi jsou vedle Accessu jesté textovy editor
Word, tabulkovy kalkulator Excel a prezentacni program Power Point) nebo
jako samostatny program. Protoze vSechny vySe uvadéné programy jsou od
jednoho vyrobce, je velice podobny zplsob jejich ovladani, a prakticky
bezproblémova je i spoluprace mezi jednotlivymi programy (napf. pfi exportu
dat z jednoho do druhého).

Nyni si feknéme, co to vlastné takovy databazovy program je a k ¢emu
nam mize slouzit a byt uziteCny. V obchod¢ 1 v osobnim zivoté ziskavame
informace z riznych zdrojii, informace, které se vazi k ur€itému tématu c¢i
ucelu. Diky nasim znalostem a organizatnim schopnostem muzeme

koordinovat informace ze vSech téchto zdrojii tak, abychom je mohli G¢inné a
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plnohodnotné vyuzivat. OvSem v dnes$ni dobé¢, kterd je ne nadarmo nazyvana
vékem informaci, je informaci, které je tieba zpracovavat a tiidit, takové
mnozstvi, Zze na to pouhy lidsky mozek, at’ je to organ sebedokonalejsi, svou
kapacitou nestaci. A pravé pro tyto Gcely existuji databazové programy, jejichz
elementarnim prvkem je pravé databaze.

Pomoci programu MS Access miizeme pievzit informace z riiznych
zdrojii a uspotadat je do rtiznych forem - bud’ do jednoduchych tabulek, kde
jsou informace pouze zapsany v prehledné formé, coz vsak pfili§ vyhod
nepiindsi, nebo do tzv. relacni databaze, coz znamend, ze riznd data jsou
zaznamenana do skupiny tabulek, z nichz kazda obsahuje urcity druh dat. Mezi
jednotlivymi tabulkami jsou vazby (tzv. relace), které umoznuji pouzivat
najednou informace z vice tabulek. My, jakozto uzivatel programu, pouze
definujeme relace mezi jednotlivymi zdroji dat a program za nds propojeni
mezi jednotlivymi daty spravuje sam. Tato forma zpracovani dat uz je pro nas
jist€ mnohem uziteCnéjSi. Pomoci objektt, které vytvatime, naptiklad
formuldit nebo sestav, mizeme vSechny informace rychle a ucinné

aktualizovat, ziskavat rizné souhrny, tisknout sestavy atd.

2.2.  Softwarové a hardwarové poZadavky

Aby vSechny ptiklady a postupy popisované v této praci fungovali
spravné a v plném rozsahu, musi byt Access spuStén v ramci operacniho
syst¢tmu Windows 95. Naroky na hardwarové vybaveni pocitace, na kterém
Access pobé&zi jsou nasledujici: minimalni konfigurace - procesor Pentium 100
MHz, 16 MB RAM, doporucena konfigurace - procesor Pentium 166, 32 MB
RAM. Samoziejme vice paméti a vetsi vykon procesoru zvysi funkcénost a

rychlost Accessu.
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3. Zakladni princip prdce s programem Access

3.1. Vytvoreni databdze

Abychom mohli zadit zpracovavat data, musime nejprve vytvorit novou
databazi. Program Microsoft Access nabizi dvé metody vytvoreni databaze.
MuzZete vytvorit prazdnou databazi a tabulky, formulafe, sestavy a jiné objekty
pfidat pozdéji. Tato metoda je velice flexibilni, vyzaduje vSak, abyste
definovali kazdy prvek databdze samostatné. Druhou metodou je pouziti
Privodce databazi k vytvofeni pozadovanych tabulek, formuldit a sestav pro
zvoleny typ databaze jedinou operaci. Tento zplsob zahajeni tvorby vasi
databaze je nejsnazs$i. V obou piipadech mizete databazi upravovat a

rozSitovat kdykoli po vytvoieni.

Vytvoreni databdze pomoci Pritvodce databazi:

e Pii spusSténi programu Microsoft Access je automaticky zobrazeno
dialogové okno, ve kterém miizete zvolit, zda chcete vytvofit novou
databdzi, nebo otevfit existujici. V tomto okné klepnéte na volbu Priivodce
databazi a potom klepnéte na tlacitko OK. Jestlize jste jiz otevieli databazi
nebo zavieli dialogové okno, které se zobrazi pifi spusténi programu
Microsoft Access, klepnéte na tlacitko Nova databdze na panelu nastroju.

e Poklepejte na ikonu odpovidajici typu databaze, kterou chcete vytvofit.

e Zadejte nazev a umisténi databaze.

e Klepnutim na tlacitko Vytvorit zaénéte s definici nové databaze.

Vytvoreni databdze bez pouZiti pritvodce:
e Pii spusSténi programu Microsoft Access je automaticky zobrazeno
dialogové okno, ve kterém miizete zvolit, zda chcete vytvofit novou

databazi, nebo otevfit existujici. V tomto okné klepnéte na volbu Prazdné
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databaze a potom klepnéte na tlacitko OK. Jestlize jste jiz otevieli databazi
nebo zavfeli dialogové okno, které se zobrazi pfi spusténi programu
Microsoft Access, klepnéte na tlacitko Nova databdze na panelu nastroji a
potom poklepejte na ikonu Prazdna databaze.

e Zadejte nazev a umisténi databaze.

Jakmile jste vytvofili prazdnou databazi, musite provést dalsi kroky a definovat
objekty, ze kterych bude vaSe databaze sestavena. Kazda databaze v programu
Microsoft Access obsahuje vSechny nebo alesponn nckteré z nésledujicich
prvki: tabulky, dotazy, formulafe, sestavy, makra a moduly (viz. obr. 1 -

jednotlivé objektové karty). Nyni si tyto prvky jednotlivé rozebereme a

popiSeme.
gl Hazev databaze : Databaze Hi=] E3 I
Tablky | Diotazy | Farmulare I B Sestaw | 2 Makra | <R Moduly |
[EEsTif: |
[ &t |

=

Obr. 1 - Okno databaze s objektovymi kartami



Agenda firmy v MS Access 7.0

4. Tabulky

4.1. Co je to tabulka

Zéakladnim stavebnim prvkem kazdé databaze je tabulka. Tabulka
predstavuje mnozinu dat tykajicich se pouze urcité dané oblasti. Naptiklad
tabulka ,,Polotovary* se tykd pouze dodavanych polotovarG a tabulka
»Dodavatelé® se tykd pouze dovozcl nebo vyrobct jednotlivych polotovart.
Pouzitim jednotlivych tabulek pro jednotlivé oblasti informaci se zabrani
duplicité dat, ¢imz je umoznéno G¢innéjsi ukladani a omezi se vznik chyb pfi
zadavani dat.

V tabulkach jsou data uspotadana do sloupcii (pole) a fadka (zaznamy).
Zékladni rezim prace s tabulkou je tzv. zobrazeni datového listu (viz obr. 2), ve
kterém je mozno provadét pridavani, Upravy nebo odstranéni dat v tabulce.
Lze také provadét kontrolu pravopisu, tisk dat ztabulek, filtrovat a tadit
z4dznamy, menit rozvrzeni datového listu a ménit vzhled tabulky pfidanim nebo
odebrani jednotlivych sloupcti. V navrhovém zobrazeni tabulky je mozné
vytvofit celou tabulku od zacatku nebo pfidat, odstranit nebo pfizpisobit
existujici pole tabulky.

| & Virobky : Tabulka M=l E3
Kad vyrobku | Nazev vyrobku | Jednotkova cena | Mnozstvi na sklade
1 %yrobekll 132,00 KE 13
2 %yrobekd2 23,00 Ke 234
3 %Wyrobek15 234 00 KE 1
4 % yrobekd? 231,00 KE 23
5 %yrobek3d 78,00 KE 23
B Wyrobek1? 56,00 ke 25
omaticke &islo)

M= [ ][]

Zaznam: H|4|| g P|H|H9|2Ei

Obr. 2 - Tabulka v zobrazeni datoveho listu
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4.2. Vytvoieni tabulky

V programu Microsoft Access lze tabulku vytvofit dvéma zpisoby.
Bud’ mtzete zalozit prazdnou tabulku, do které pozd¢ji vlozite potiebna data,

nebo muiZete vytvofit tabulku pomoci stavajicich dat z jiného zdroje.

Vytvoieni nové prazdné tabulky:

Prézdnou tabulku lze vytvofit ¢tyfmi zpusoby:

e Pomoci Privodce databazi Ize v ramci jedné operace vytvofit tabulky,
formuléfe a sestavy pro celou databazi.

e Pomoci Privodce tabulkou Ize z nabidky pieddefinovanych typt tabulek
zvolit sady poli, které¢ budou zakladem pro nové navrhovanou tabulku. Tato
nabidka obsahuje naptiklad tabulky pro evidenci obchodnich zakézek,
domaéciho piisluSenstvi nebo zdravotnich zaznamt.

e Vlozenim dat pfimo do datového listu. Pfed ulozenim datového listu bude
provedena analyza zadanych dat a ke kazdému poli bude vybran vhodny

datovy typ a format.

V navrhovém zobrazeni Ize tabulku a vSechny jeji prvky nadefinovat
rucné.

Bez ohledu na pouzitou metodu Ize hotovou tabulku oteviit v
navrhovém zobrazeni a provést dalsi potfebné upravy, napiiklad pridat nova

pole, nastavit vychozi hodnoty nebo vytvofit vstupni masky.

Vytvoieni nové tabulky pomoci stavajicich dat

Vyuzitim stavajicich dat 1ze tabulku vytvofit dvéma zptisoby:
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e Mizete bud’ importovat, nebo propojit data z jiného zdroje. Zdrojem dat
muze byt bud’ n¢kterd jind databaze programu Microsoft Access, nebo data
rizného formatu z jinych programd.

e Miizete provést vytvareci dotaz a vytvofit tabulku na zaklad¢ dat v aktualni
tabulce. Vytvareci dotazy slouzi naptiklad k archivaci starych zdznam,
vytvoieni zaloznich kopii tabulek, vybéru skupiny zaznamti pro export do
jiné databaze nebo jako zaklad pro sestavu, kterd zobrazuje data platnd v

ur¢itém konkrétnim Case.

4.3. Primarni kli¢

Primarni kli¢ je jedno nebo vice poli, které jedineCnym zplsobem
identifikuji jednotlivé zdznamy v tabulce. V relaci se pouziva primarni kli¢ pro
odkaz na zaznam v jedné tabulce v jiné tabulce. Je-li na primarni kli¢
odkazovano zjiné tabulky, hovofime o tzv. nevlastnim kli¢i. Stejn¢ jako
poznavaci znackou je identifikovano auto, primarnim kli¢em je jedine¢nym

zpusobem identifikovan zaznam. RozliSujeme tfi druhy primarnich klict:

jednoslozkovy primarni kli¢ - tento kli¢ obsahuje vétSina tabulek. MS Access
nepfipousti duplicitni hodnoty v poli. V navrhovém zobrazeni tabulky
(viz. obr. 3) odkazuje symbol klice umistény vlevo od ndzvu pole na pole
primarniho klice.

primarni kli¢ automatické ¢islo - zdznamim v tabulce mtizete ptifadit po sobé
jdouci ¢isla pomoci pole typu automatické Cislo jako priméarni kli¢
tabulky.

viceslozkovy primarni kli¢ - primarni kli¢ se v tomto pfipad¢ sklada ze dvou ¢i
vice poli, ktera obsahuji jedine¢né hodnoty (Access nepiijme duplicitni

kombinace téchto hodnot)

-10 -
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ER Virobky - Tabulka =] E3
M &zev pole Dratawi bp -
FH Kadvirobku automaticke &islo
|| Nazevjrobku tent
| |JednCena ciglo
|| MroZstviNaSkladé Cislo
lastnosti pole
Obecné | Wyhleddwani |

Welkost pole diouhp celo&izelny

Mawé hodnoty pfirfiztek

Fuarmnat

Titulek k.od wiroblku I &zew pole miZe bit dlouhy nejyide B4 znaki vEetné mezer.

|ndexowat ano [#adna duplicita) Cheete-l ziskat informace o nazvech poli, stisknéte klavesu

F1.

Obr. 3 - navrhové zobrazeni tabulky

5. Relace

5.1. Typy relaci

Urceni relaci ve vasi databazi - jakmile nastavite rtizné tabulky pro kazdy
predmét ve vasSi databazi, potfebujete zplisob, kterym sdélite programu
Microsoft Access, jak ma tyto informace opét dat dohromady. Prvnim
krokem v tomto procesu je definice relaci mezi tabulkami. Jakmile tento
krok udé¢late, miizete vytvaret dotazy, formuldfe a sestavy zobrazujici
informace z vice tabulek soucasné.

Princip fungovani relace - relace pracuje na zdkladé¢ porovndvani dat v
klicovych polich - obvykle polich se stejnym nédzvem v obou tabulkach. Ve
vétSin€ pripadl to bude v jedné tabulce pole primarniho klice, ktery
poskytuje jedinecny identifikator kazdého zdznamu, porovnavany s polem

nevlastniho kli¢e ve druhé tabulce.

-11 -
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Relace 1:N - toto je nejobvyklejsi typ relace. V relaci 1:N mize zaznamu v
Tabulce A odpovidat vice zdznam v Tabulce B, ale zdznamu v Tabulce B
odpovidad maximalné jeden zaznam v Tabulce A.

Relace N:N - v této relaci odpovidd zaznamu v Tabulce A vice zdznami v
Tabulce B a naopak. To je mozné pouze pomoci definice tfeti tabulky
(nazyvané spojovaci tabulka), jejiz primarni kli¢ se sklada nejméné ze dvou
poli - nevlastnich kli¢h z Tabulek A a B.

Relace 1:1 - u této relace odpovida zaznamu v Tabulce A maximalné jeden
zdznam v Tabulce B a naopak. Tento typ relace neni obvykly, protoze
vétSina takto souvisejicich informaci by byla v jedné tabulce. Relaci 1:1
muzete pouzit pfi rozdéleni rozsahlé tabulky, pti oddéleni ¢asti tabulky z
divodii zabezpe€eni nebo pii ulozeni informaci, které maji vztah pouze k

¢asti hlavni tabulky.

Definice relaci - relaci definujete pfidanim tabulek, mezi nimiz chcete zfidit
relaci, do okna Relace a ndslednym pietazenim klicového pole z jedné

tabulky a jeho umisténim na klicové pole ve druhé¢ tabulce.

Typ relace, kterou program Microsoft Access vytvofi, zavisi na definici
souvisejicich poli:

- Relace 1:N bude vytvoiena, jestlize je pouze jedno ze souvisejicich poli
primarnim kli¢em nebo ma-li jedine¢ny index.

- Relace 1:1 bude vytvofena, jsou-li obé souvisejici pole primarnim klicem
nebo maji-li jedine¢né indexy.

- Relace N:N je ve skuteCnosti dvéma relacemi 1:N se tfeti tabulkou, jejiz
primarni kli¢ se sklada ze dvou poli - nevlastnich kli¢t ze zbyvajicich dvou

tabulek.

-12-
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Poznamka: Jestlize pietdhnete pole, které neni primdrnim klicem a nema
jedine¢ny index, na jiné pole, které neni primarnim kli¢em a nema jedinecny
index, vznikne neurcita relace. V dotazech, které obsahuji tabulky s neurcitou
relaci, zobrazi program Microsoft Access vychozi spojnici mezi tabulkami, ale
nemize byt vynucena referencni integrita a neexistuje zaruka, ze budou

zaznamy v kazdé tabulce jedine¢né.

5.2. Definovani relaci mezi tabulkami

1. Zaviete vSechny oteviené tabulky. Relaci nelze vytvofit nebo upravit mezi
otevienymi tabulkami.

2. V okné Databéze klepnéte na panelu nastrojti na tlacitko Relace.

3. Pokud v dané databazi dosud neni definovana zadna relace, zobrazi se
nejprve okno Zobrazit tabulku. V pfipadé potieby lze tabulky piidat do
relace 1 tak, ze na panelu nastrojii klepnete na tlacitko Zobrazit tabulku a
vyberete pozadované tabulky. Jsou-li tabulky, mezi nimiz zfizujete relaci,
Jiz zobrazeny, piejdéte k bodu 6.

4. Poklepejte na nazvy pozadovanych tabulek a poté zaviete dialogové okno.

5. Navazani pole z jedné tabulky na pole druhé tabulky provedete pietazenim
tohoto pole mezi odpovidajicimi pozicemi zdrojové a cilové tabulky.
Chcete-li pfetahnout nékolik poli zaroven, stisknéte klavesu CTRL a pied
vlastnim pfetaZzenim nejprve klepnéte na kazdé z poli. Ve vétsiné piipada
jde o pietazeni pole primarniho kli¢e (je zobrazeno tu¢n¢) jedné tabulky do
podobného pole druhé tabulky (toto pole ma Casto stejny nazev), které se
nazyva nevlastni kli¢. Nazvy souvisejicich poli mohou byt rizné, ale obé
pole musi mit shodny datovy typ (se dvéma vyjimkami) a musi obsahovat
tentyz druh informace. V piipadé poli typu Cislo je navic nutné, aby

souhlasila 1 nastaveni vlastnosti Velikost pole. Prvni zminénd vyjimka

-13 -
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povoluje zfizeni relace mezi polem typu Automatické Cislo s vlastnosti
Nové hodnoty nastavenou na hodnotu Pfiriistek a polem typu Cislo s
vlastnosti Velikost pole nastavenou na hodnotu Dlouhy celociselny. Druhou
vyjimkou je moznost ziidit relaci mezi polem typu Automatické cislo s
vlastnosti Velikost pole nastavenou na hodnotu Replikacni identifikator a
polem typu Cislo se stejnym nastavenim této vlastnosti.

6. Zobrazi se dialogové okno Relace (viz. obr. 4.). Zkontrolujte ndzvy poli,
zobrazenych v obou sloupcich. Podle potieby proved'te potiebné zmény. V
piipad¢€ nutnosti nastavte volby pro relace.

7. Klepnutim na tla¢itko Vytvofit potvrdite vytvoreni relace.

8. Body 5 az 8 zopakujte pro vSechny dvojice svazovanych tabulek.

=] E3

k.ode akazn
DatObjed
Prizlibenél atum
F.odvaroblku

M dzeny iroblkL
JednCena
brnozztviMaSklac
k.ad0bjedn

KN 2y

Obr. 4 - dialogové okno Relace

V ramci okna Relace 1ze provést libovolnou z nasledujicich operaci:
- Zménit navrh tabulky.

- Upravit stavajici relaci.

- Odstranit relaci.

- Odebrat tabulku z okna Relace.

-14 -
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- Prohlizet vSechny stavajici relace, nebo pouze ty, které se vztahuji k vybrané

tabulce.

Poznamky:

- K vytvoreni relaci lIze kromé tabulek pouzit i dotazy. U dotazli vSak nelze
nastavit referen¢ni integritu.

- Pfi uzavieni okna Relace se zobrazi dotaz, zda chcete uloZzit navrzené
rozvrzeni. Relace jako takové jsou vSak ulozeny vzdy, bez ohledu na druh
odpovedi.

- Chcete-li vytvofit relaci mezi jednou a toutéz tabulkou, pfidejte ji do okna
Relace dvakrat. Této moznosti se vyuzivd zejména tehdy, potitebujete-li

definovat vyhledavaci pole v ramci jedné tabulky.

1.3. Normalizace tabulky pomoci Privodce analyzou tabulky

Access obsahuje 1 prostiedky, které mohou tvorbu relaci ulehcit.
Jestlize vasSe databaze obsahuje tabulku s velkym podilem duplicitnich
informaci v jednom nebo vice polich, muzete pouzit Privodce analyzou
tabulky pro rozdéleni dat do souvisejicich tabulek, takze mtzete ukladat data
mnohem efektivnéji. Tento proces se nazyvd normalizace. Pomoci priivodce
muzete bud’ urcit, jaké tabulky chcete vytvofit, nebo mlize program Microsoft

Access normalizovat vasi tabulku automaticky.

1. V nabidce Nastroje ukazte na piikaz Analyza a poté klepnéte na piikaz
Tabulka.

2. Postupujte podle pokyni v dialogovych oknech privodce. Prvni dvé
dialogovd okna vysvétluji, co je to normalizace a pro¢ je uziteCna. V
poslednim dialogovém okné muzete vytvofit dotaz, ktery zobrazi veskeré

informace z rozdélenych tabulek v jednom datovém listu.

-15-
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1.4. Referencni integrita

Pod pojmem referencni integrita se skryva systém pravidel, ktera se vyuzivaji k
zajisténi platnosti relaci mezi zdznamy vazanych tabulek. Referen¢ni integrita
dale slouzi k zamezeni nechténého odstranéni nebo zmény souvisejicich dat.
Referencni integritu lze nastavit pouze tehdy, jsou-li splnény nasledujici
podminky:

- Odpovidajici pole primarni tabulky jsou soucasti primarniho kli¢e nebo k nim
existuje jedine¢ny index.

- Odpovidajici pole jsou shodného datového typu.

- Obé¢ tabulky nélezi do stejné databdze. Pokud jsou to propojené tabulky, musi
jit o tabulky ve formatu programu Microsoft Access. Pred nastavenim
referencni integrity musi byt oteviena databaze, kterd je obsahuje. Referencni
integritu nelze ustavit u tabulek, které jsou propojeny z jinych databazi, nebo u

dat v jiném formatu.

Po ustaveni referen¢ni integrity plati ndsledujici pravidla:

- Do pole nevlastniho kli¢e souvisejici tabulky nelze vlozit hodnotu, ktera
neexistuje v primarnim kli¢i primarni tabulky. Pokud vSak urcite, Zze jde o
nesouvisejici zaznamy, miizete do poli nevlastniho klice vlozit hodnotu null. V
tabulce objedndvek napiiklad nelze vést zdznamy, vystavené na jméno
neexistujiciho zdkaznika. Lze vSak vést objednavky, u kterych zédkaznik neni
uveden. K tomu staéi uvést do pole CisloZakaznika hodnotu null.

- Z primarni tabulky nelze odstranit zaznamy, které maji odpovidajici protéjsky
v tabulce souvisejici. V tabulce Zaméstnanci napiiklad nelze odstranit zaznam,
ke kterému existuji odpovidajici zaznamy v tabulce Vyrobky.

- Hodnoty primarniho klice primarni tabulky nelze zménit, pokud k danému
zdznamu existuji souvisejici zaznamy. V tabulce Zaméstnanci nelze naptiklad
zménit osobni Cisla zaméstnancii, kteti maji zapsany objednavky v tabulce

Objednavky.
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Chcete-li u dané relace nastavit vySe popsana pravidla, zaskrtnéte pfi vytvoreni
relace policko Zajistit referen¢ni integritu. Je-li u relace nastavena referencni
integrita, bude jakykoli pokus o poruseni vyse uvedenych pravidel odepien a
vyvola chybovou zpravu.

Omezeni, ktera se tykaji odstranéni nebo zmény souvisejicich zaznamt, lze
pominout a soucasné zachovat referencni integritu. K tomuto ucelu slouzi
zaSkrtavaci policka Aktualizace souvisejicich poli v kaskddé a Odstranéni
souvisejicich poli v kaskad¢. Pti nastaveni volby Aktualizace souvisejicich poli
v kaskad¢ se pti zméné hodnoty priméarniho klice primarni tabulky automaticky
aktualizuji 1 odpovidajici hodnoty souvisejicich zdznamii v souvisejici tabulce.
Pti nastaveni volby Odstranéni souvisejicich poli v kaskadé jsou pfi odstranéni
zdznamu primarni tabulky automaticky odstranény i1 odpovidajici zaznamy v

souvisejici tabulce.

6. Dotazy

6.1. Cojeto dotaz

Dotaz je jednim z nejmocnéjSich prostfedkii Accessu pro praci s daty
obsazenymi v databazi. Mizeme ho pouzit k nami pozadovanému zobrazeni,
zméné a analyze dat. MiZze také slouzit jako zdroj zdznami pro formulare a

sestavy.
Typy dotazii, které Ize vytvoiit v programu Microsoft Access
e Vybérové dotazy jsou nejbeznéjsim typem dotazu. Vyhledava data z jedné

nebo vice tabulek a vysledek zobrazuje v datovém listu, kde muzete

provadét aktualizaci zdznamii (s ur€itymi omezenimi). Vybérovy dotaz se
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také pouziva k seskupeni zdznami a vypocltu souctl, poctd, priméri a

dal$ich typt souhrni.

e Parametrické dotazy jsou zvlastnim typem dotazu. Po svém spusténi
zobrazi dialogové okno. V tomto okné se zadavaji informace, které slouzi k
doplnéni nebo uptesnéni vyberovych pravidel dotazu. Zadavat lze naptiklad
kritéria pro vybér zdznamil nebo hodnoty, které se vlozi do vybranych poli.
V ramci jednoho dotazu si lze vyzadat zadani né€kolika informaci zaroven,
naptiklad dvojice kalenddinich dat. Na zéklad¢ téchto dat pak program
Microsoft Access vyhleda zaznamy, které¢ svym datem spadaji do zadaného
obdobi. Parametrické dotazy se také hodi jako ziklad pro formulare a
sestavy. Ptikladem pouziti parametrického dotazu muize byt mési¢ni vykaz
vydelkid. Pti otevieni takové sestavy je uZzivatel nejprve vyzvan k zadani

obdobi a na zaklad¢ vlozeného tidaje je vytvorena pozadovana sestava.

o Krizové dotazy slouzi k zobrazeni souhrnnych hodnot, jako jsou soucty,
pocty nebo primeéry. Tyto hodnoty se vzdy pocitaji z dat jednoho pole a ve
vysledku dotazu jsou seskupeny podle dvou skupin tidajii. Prvni skupina je
uvedena na levém okraji datového listu (shora dold) a nazyva se hlavicky
radki, druhd skupina je uvedena na hornim okraji datového listu (zleva

doprava) a nazyva se hlavic¢ky sloupci.

e Akeni dotazy jsou typem dotazu, ktery provadi zmény mnoha zdznamu v
ramci jediné operace. V programu Microsoft Access jsou definovany Ctyfi
typy akcnich dotazl: vytvareci dotaz, odstraiiovaci dotaz, pridavaci dotaz a
aktualiza¢ni dotaz.

Vytvareci dotaz
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e Tento typ dotazu slouzi k vytvotfeni nové tabulky z Casti nebo ze
vSech dat vychozich tabulek. Vytvareci dotazy je vhodné pouzit pii
provadéni téchto ukont:

Vytvoreni tabulky, ktera je urc¢ena k exportu do ostatnich
databdzi programu. Pomoci vytvafeciho dotazu lze naptiklad
vytvorit tabulku, kterd obsahuje ncktera pole z tabulky
Zaméstnanci, a poté ji exportovat do databaze osobniho
odd¢leni.

Tvorba sestav, které zobrazuji data vztazena k urcitému
¢asovému bodu. Predpokladejme napiiklad, Ze chcete vytisknout
pct sestav, které zobrazuji ctvrtletni souhrny prodeje. Tyto
sestavy maji zachycovat stav presné k 31. 3. 95 v 9:00 hodin
rano. K zachovani dat pfesné v tom stavu, v jakém se nachazela
ve stanoveném terminu, Ize s vyhodou vyuzit vytvareci dotaz.
Tento dotaz zpracuje pozadovand data a ulozi je do nové
tabulky, odkud si je pak muizete vyzvednout a pomoci vhodné
sestavy vytisknout. Rozdil oproti sestavé zaloZzené na dotazu
nebo piikazu SQL je zfejmy - druhé dva typy dotazu zachycuji
vzdy jen aktudlni data.

Potizeni zalozni kopie tabulky.

Vytvoteni tabulky historie, kterd obsahuje staré
zaznamy. Takto lze naptiklad vytvorit tabulku, kterd obsahuje
vSechny staré¢ objednavky, pfed jejich odstranénim z aktudlni
tabulky Objednavky.

Zvyseni vykonu formuldit a sestav, které jsou zalozeny
na vicetabulkovych dotazech nebo ptfikazech SQL.
Ptedpokladejme napiiklad, Ze chcete tisknout nékolik sestav,
které jsou zalozeny na péti tabulkach a které obsahuji nékolik

souhrnll. Zna¢ného zrychleni lze dosdhnout tim, Ze nejprve
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sestavite vytvareci dotaz a pomoci néj predbézné vyhledate a
ulozite pozadované zdznamy. Na této tabulce pak zalozite
sestavy, pfiCemz nazev tabulky uvedete v ptikazu SQL jako
zdroj zdznami. Tim se vyhnete opakovanému spousténi dotazu
pro kazdou sestavu zvlast. Platnost dat v tabulce je samoziejmé

dana okamzikem spusténi vytvareciho dotazu.

Odstranovaci dotaz

e Tento typ dotazu slouzi k odstranéni skupiny zaznamii z jedné nebo
vice tabulek. Odstranovaci dotaz lze vyuzit napiiklad k odebrani
vyrobkil, které maji proslou zaru¢ni lhiitu nebo na které nebyla
vystavena zadna objednavka. Odstrafiovaci dotaz odstrani vzdy cely

zaznam, odstranéni pouze urcitych poli neni povoleno.

Pridavaci dotaz

e Tento typ dotazu slouzi k pfidani skupiny zdznamu z jedné nebo vice
tabulek na konec jedné nebo néckolika tabulek. Predpokladejme
napiiklad, ze ziskate nové zdkazniky a spolu s nimi i databazi
obsahujici tabulku s informacemi o téchto zakaznicich. Pfipojenim
zaznamui z této tabulky do své tabulky Zakaznici si uSetfite mnoho
Casu. Pridavaci dotazy je vhodné vyuzit zejména pii provadéni

téchto tikoni:
Pridavani poli na zéklad¢ kritérii. V predchozim piikladé

lze napiiklad pfipojit pouze jména téch zakaznikl, jejichz

objednavky nejsou vyfizeny.

-20 -



Agenda firmy v MS Access 7.0

Ptipojeni zdznami z jedné tabulky do druhé, a to i v
pfipadé, Ze zdrojovéd tabulka obsahuje jen cast poli tabulky
cilové. Soucasti vzorové databdze Northwind je tabulka
Zakaznici, kterd ma celkem 11 poli. Predpokladejme, Ze k této
tabulce chcete pifidat zaznamy z jiné tabulky, pficemz obé¢
tabulky maji shodnych pouze 9 poli. Pfidavaci dotaz zajisti
pripojeni dat pouze v odpovidajicich sloupcich, ostatni sloupce

se ignoruji.

Aktualizacni dotaz

e Tento typ dotazu slouzi k provedeni globalnich zmén ve skupiné
zaznamu jedné nebo vice tabulek. Pomoci aktualizacniho dotazu lze
naptiklad zvysit ceny vSech mlénych vyrobkli o 10 procent nebo
zvySit mzdy o 5 procent, a to pouze u pracovnikll urcité pracovni
kategorie. Pomoci aktualizacniho dotazu lze ménit data jen v

existujicich tabulkach.

e Dotazy SQL jsou dotazy, které se tvori pomoci ptikazu SQL. Typickym
ptrikladem dotazii SQL je sjednocovaci dotaz, ptredavaci dotaz, defini¢ni

dotaz nebo poddotaz.

Sjednocovaci dotaz
e Tento typ dotazu slouzi ke slouceni poli z jedné nebo nékolika
tabulek ¢i dotazt do jednoho pole nebo sloupce ve vysledku dotazu.
Pokud mate naptiklad Sest dodavatelt, ktefi vam kazdy mésic
zasilaji své nabidkové listy, miiZzete pomoci sjednocovaciho dotazu

tyto listy zkombinovat do spolecného vysledku a pomoci
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vytvafeciho dotazu z néj vytvofit novou tabulku. Piiklad
sjednocovaciho dotazu zobrazite klepnutim na .
Predavaci dotaz
e Tento typ dotazu slouzi k zasilani ptikazii jazyka SQL piimo do
databaze ODBC, jako je naptiklad Microsoft SQL Server. Syntaxe
zasilanych ptikazl se tidi typem serveru. Predavaci dotaz Ize vyuzit
napiiklad k vyhledavani zdznama nebo zméné dat.
Definicni dotaz
e Tento typ dotazu slouzi k vytvofeni nebo ke zméné databazovych
objektli, napfiklad tabulek programi Microsoft Access nebo
Microsoft SQL Server.
Poddotaz
e Charakteristickym prvkem tohoto typu dotazu je piikaz SQL
SELECT, ktery je umistén uvnitt jiného vybérového nebo akcniho
dotazu. Ptikazy lze v mfiZzce navrhu dotazu zadat bud’ do fadku Pole
(potom slouzi k definici nového pole), nebo do fadku Kritéria (zde
slouzi k definici kritérii pro toto pole). Poddotazy se vyuzivaji
zejména pii provadeéni téchto tkona:
Zjisténi existence urcitého vysledku poddotazu (pomoci
rezervovanych slov EXISTS nebo NOT EXISTS).
Nalezeni vsSech hodnot hlavniho dotazu, které jsou
rovny, vétSi nez nebo mensi nez hodnoty vracené poddotazem
(pomoci rezervovanych slov ANY, IN nebo ALL).
Vytvofeni poddotazti uvnitt poddotazii (vnofené

poddotazy).
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6.2. Vytvoieni dotazu

Jako u mnoha dalSich objektl Accessu, i zde mame moznost pouZzit
pruvodce (viz. obr. 5). Existuje cela fada dotazl, které lze jeho pomoci
sestavit. Diky privodciim se proces tvorby dotazu zrychluje, protoZze vSechny
zékladni ¢innosti provede pritvodce za vas. Pokud k vytvoreni dotazu pouzijete
pravodce, odpovite pouze na jeho otazky a na zékladé téchto odpovédi vytvori
pruvodce dotaz zcela automaticky. Poté muzete pfepnout do navrhového
zobrazeni a provést kone¢nou upravu dotazu.

Dotaz Ize vytvofit také pouzitim piikazu Filtr podle formulare nebo
Filtr podle vybéru, kdy filtr nejprve nadefinujete a poté jej ulozite jako dotaz.
Dal§im zpiisobem je vytvofeni dotazu ulozenim piikazu SQL (Vyraz, ktery
definuje ptikaz jazyka SQL. Obvykle se pouziva v dotazech a v agregacnich
funkcich. Slouzi také jako zdroj zdznamu pro formulaie, sestavy, seznamy a
pole se seznamy jestlize pouzijeme pro vytvofeni téchto objektl privodce),
ktery byl vytvofen Privodcem sestavou nebo Privodcem formulafem. Pokud

nevyhovi zadna z uvedenych metod, stdle mdme moZznost vytvofit dotaz ru¢né.

Movy dotaz K E3 |

Prirvodee jednoduchim dotazem

B Prirvodee kiiZovpm dotazem

Frivvodoe dotazem na duplicitni 2aznamy
Privodce dotazem na chybéjic! zdznamy

YWobvori nov) dotaz bez pougit
primvodoe.

k. Storno

Obr. 5 - okno pro vyber postupu pri vytvareni nového dotazu
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Vytvireni dotazu pomoci pritvodce

Jednoduchy vybérovy dotaz

1. V okné Databaze klepnéte na ousko karty Dotazy a poté na tlacitko Novy.

2. V dialogovém okné Novy dotaz klepnéte na volbu Privodce jednoduchym
dotazem a poté klepnéte na tlacitko OK.

3. Postupujte podle pokyni v dialogovych oknech privodce. V poslednim
dialogovém okné si miizete vybrat mezi spusténim dotazu a zobrazenim

struktury dotazu v ndvrhovém zobrazeni.

Pokud vysledny dotaz neodpovidd vaSim pozadavkiim, spustte privodce
znovu, pfipadné piepnéte do ndvrhového zobrazeni a proved'te potiebné

upravy.

K¥izovy dotaz

Kiizovy dotaz slouzi k zobrazeni souhrnnych hodnot, jako jsou soucty, pocty
nebo priméry. Tyto hodnoty se vzdy pocitaji z dat jednoho pole a ve vysledku
dotazu jsou seskupeny dle dvou skupin udaja. Prvni skupina je uvedena na
levém okraji datového listu (shora doli) a nazyva se hlavicky tadkt, druha
skupina je uvedena na hornim okraji datového listu (zleva doprava) a nazyva se

hlavi¢ky sloupct.

1. V okné Databéaze klepnéte na ousko karty Dotazy a poté klepnéte na tlacitko
Novy.

2. V dialogovém okné¢ Novy dotaz klepnéte na volbu Privodce kiizovym
dotazem a poté klepnéte na tlacitko OK.

3. Postupujte podle pokyni v dialogovych oknech privodce. V poslednim
dialogovém okné¢ si miizete vybrat mezi spuSténim dotazu a zobrazenim

struktury dotazu v ndvrhovém zobrazeni.

-24 -



Agenda firmy v MS Access 7.0

Kiizova data lze zobrazit 1 bez vytvofeni zvlastniho dotazu v databazi. K
tomuto ucelu zde slouzi Priivodce kontingen¢ni tabulkou. Kontingencni
tabulka umoznuje ménit hlavicky tfadkt a sloupct dle potieby a analyzovat

data n€kolika riznymi zptsoby.

Dotaz pro vyhledani duplicitnich zaiznami

Prostiednictvim Pritvodce vyhleddvacim dotazem (duplicitni zdznamy) mutzete
urcit, zda tabulka obsahuje duplicitni hodnoty v jednom nebo n¢kolika polich.
Pomoci vysledkil 1ze zjistit, zda jsou v tabulce duplicitni zdznamy nebo které
zaznamy v tabulce maji totoznou hodnotu. Muzete se snazit naptiklad vyhledat
duplicitni hodnoty v poli s adresou a zjistit, zda je v tabulce uveden néktery
dodavatel opakovan¢. Miizete rovnéz vyhledat duplicitni hodnoty v poli Mésto
a zjistit, kteti dodavatelé pochazeji ze stejného mésta.

Poznamka: Duplicitni zdznamy je mozné odstranit bez pouziti Privodce

vyhledavacim dotazem (duplicitni zdznamy).

1. V okné Databaze klepnéte na ousko karty Dotazy a poté na tlacitko Novy.

2. V dialogovém okné Novy dotaz klepnéte na volbu Privodce vyhleddvacim
dotazem (duplicitni hodnoty) a poté klepnéte na tlacitko OK.

3. Postupujte podle pokyni v dialogovych oknech privodce. Jestlize nezvolite
zobrazeni poli mimo téch, které obsahuji duplicitni hodnoty, shrnou
vysledky dotazu vyskyt vSech duplicitnich hodnot. V poslednim dialogovém
okné si miiZete vybrat mezi spuSténim dotazu a zobrazenim struktury dotazu

v navrhovém zobrazeni.

Dotaz pro vyhledani neodpovidajicich zaznami
Pomoci Priivodce vyhleddvacim dotazem (nesrovnatelné zdznamy) lze v dané
tabulce najit zdznamy, které v jiné tabulce nemaji odpovidajici protéjsek. Jako

priklad lze uvést nalezeni zakazniki, ktefi nepodali Zadnou objednavku.
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l.
2.

3.

V okné Databaze klepnéte na ousko karty Dotazy a poté na tlacitko Novy.

V dialogovém okné Novy dotaz klepnéte na volbu Pritvodce vyhledavacim
dotazem (nesrovnatelné zaznamy) a poté klepnéte na tlacitko OK.
Postupujte podle pokynl v dialogovych oknech privodce. V poslednim
dialogovém okné¢ si miizete vybrat mezi spuSténim dotazu a zobrazenim

struktury dotazu v ndvrhovém zobrazeni.

Vytvaieni dotazu rucné

Vybérovy dotaz

l.
2.

V okné Databaze klepnéte na ousko karty Dotazy a poté na tlacitko Novy.
V dialogovém okné¢ Novy dotaz klepnéte na tlacitko Navrhové zobrazeni a

poté klepnéte na tlacitko OK.

. 'V dialogovém okné¢ Zobrazit tabulku klepnéte na ousko karty, na které jsou

uvedeny objekty, s jejichz daty chcete pracovat.
Poklepejte na nazvy vsech objektl, které chcete zaradit do dotazu. Klepnéte

na tlacitko Zavfit.

. Je-li do dotazu zafazeno n¢kolik tabulek, musi byt navzajem spojeny.

Poznamka: U tabulek s definovanym spojenim jsou odpovidajici spojnice
zobrazeny automaticky. Program Microsoft Access rovnéz umi automaticky
spojit tabulky, které dosud spojeny nebyly. Spojeni se vytvoii mezi dvéma
sloupci stejného ndzvu a stejného datového typu, kde jedno z poli je
primarnim klicem.

Pretazenim nazvi poli ze seznamu poli vlozte do mfizky navrhu
pozadovana pole.

V ramci kone¢né tupravy dotazu zadejte kritéria, urCete potadi fazeni,
vytvoite vypocitana pole, zadejte vypocty souctll, primért, pocti a dalSich

typt souhrnli a proved’te veskeré dalsi potiebné Gpravy.
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8. Hotovy dotaz ulozte. Na panelu nastrojii klepnéte na tlacitko Ulozit a
zadejte nazev dotazu. Pamatujte, Ze nazev musi vyhovovat pravidlim pro
vytvareni nazvii objektti. Poté klepnéte na tlacitko OK.

9. Chcete-li zobrazit vysledek dotazu, klepnéte na tlacitko Tabulkové

zobrazeni na panelu nastroj.

Parametricky dotaz

Jestlize Casto spoustite tentyz vybérovy nebo kiizovy dotaz, ale pokazdé
ménite jeho kritéria, mizete uSetfit Cas vytvofenim parametrick¢ho dotazu.
Pouzijete-li parametricky dotaz, nemusite pokazdé meénit navrhovou miizku
dotazu. Misto toho vas program Microsoft Access vyzve k zaddni kritérii.
Pfitom muzete zadat pro pole nékolik parametri.

Ptedpokladejme napiiklad, ze casto spoustite dotaz, kterym vyhledavate
celkovy pocet objednavek ziskanych ur¢itym prodejcem. MiiZzete navrhnout
parametricky dotaz, ktery véas vyzve k zadani jména prodejce pii kazdém

spusténi dotazu.

1. Vytvofite vybérovy nebo kiizovy dotaz.

2. V navrhovém zobrazeni dotazu pietdhnéte pole ze seznamu poli dotazu do
navrhové miizky dotazu.

3. U kazdého pole, které chcete pouzit jako parametr, napiSte do buiky
Kritéria vyzvu, uzavienou do hranatych zavorek. Tato vyzva se zobrazi pfi
spusténi dotazu. Text vyzvy se musi liSit od ndzvu pole, ale mize nazev
pole obsahovat. Chcete-li naptiklad zobrazit vyzvu ,Napiste pocatecni
datum:” a ,,Napiste konecné datum:” pro zadani rozsahu platnych hodnot v
poli DatumObjednavky, napiste do bunky Kritéria ve sloupci
DatumObjednavky vyraz Between [NapiSte pocatecni datum:] AND

[Napiste kone¢né datum:].
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Chcete-li si prohlédnout parametricky dotaz pted jeho vytvorenim, klepnéte
na tlacitko Zobrazeni datového listu na panelu nastroji a potom napiste
hodnotu parametru. Do ndvrhového zobrazeni dotazu se vratite klepnutim

na tlacitko Navrhové zobrazeni na panelu nastroji.

. Parametricky dotaz spustite klepnutim na tlacitko Spustit na panelu nastroji.

Poznamky:

-V kfizovém dotazu nebo v parametrickém dotazu, na némz je kiiZzovy dotaz

nebo graf zaloZen, musite nastavit datovy typ parametri. V kiizovém dotazu

musite rovnéz nastavit vlastnost Hlavic¢ky sloupci. V ostatnich parametrickych

dotazech urcete datovy typ pro pole s datovym typem Ano/Ne a pro pole, ktera

pochazeji z tabulky v externi databazi SQL. Informace o urceni datového typu

parametru ziskate klepnutim na

- Parametry mliZete vytisknout v sestave.

Kftizovy dotaz

l.
2.

V okné Databaze klepnéte na ousko karty Dotazy a poté na tlacitko Novy.
V dialogovém okné Novy dotaz klepnéte na volbu Navrhové zobrazeni a

poté na tlacitko OK.

. 'V dialogovém okn¢ Zobrazit tabulku klepnéte na ousko karty, kterd

obsahuje seznam objektl, se kterymi chcete pracovat.
Poklepejte na nazev kazdého objektu, ktery chcete ptidat do dotazu, potom

klepnéte na tlacitko Zavfit.

. Pridejte pozadovana pole do fadku Pole v navrhové miizce a urcete kritéria.

Klepnéte na tlacitko Typ dotazu na panelu nastrojii a poté klepnéte na volbu
Ktizovy dotaz.

U pole nebo poli, jejichZz hodnoty se maji objevit jako fadky, klepnéte na
radek Kitizova tabulka a potom klepnéte na volbu Hlavicka fadku. V tadku

Souhrn u téchto poli musite ponechat vychozi nastaveni Seskupit.
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8. U pole, jehoz hodnoty se maji objevit jako hlavicky sloupcti, klepnéte na
fadek Ktizova tabulka a potom klepnéte na volbu Hlavicka sloupce. Volbu
Hlavicka sloupce miizete pouzit pouze pro jedno pole a v fadku Souhrn u
tohoto pole musite ponechat vychozi nastaveni Seskupit. Vychozi fazeni
hlavicek sloupcti je v abecednim nebo ¢iselném poradi. Chcete-li, aby byly
fazeny v odliSném potadi nebo chcete-li omezit zobrazeni hlavicek sloupct,
nastavte vlastnost Hlavicky sloupcii dotazu.

9. U pole, jehoz hodnoty chcete pouzit v kiizovém dotazu, klepnéte na fadek
Kiizova tabulka a potom klepnéte na volbu Hodnota. Volba Hodnota mtize
byt nastavena pouze u jediného pole.

10.V tadku Souhrn u tohoto pole klepnéte na typ agregacni funkce, kterou
chcete pouzit v kiizovém dotazu (napiiklad Sum, Avg nebo Count).

11.Chcete-li pted provedenim vypoctu nastavit kritéria omezujici hlavicky
radka, zadejte potiebny vyraz v fadku Kritéria pro pole s nastavenim
Hlavicka fadku v bunice Kiizova tabulka a s nastavenim Seskupit v bunce
Souhrn. Mtuzete naptiklad zobrazit celkové prodeje vyrobkl urcitych
kategorii, napiiklad maso a rybi vyrobky. Chcete-li pfed seskupenim
hlavicek tadkt a pied provedenim vypoctu nastavit kritéria omezujici
zdznamy, pridejte do navrhové miizky pole, pro kterd chcete nastavit
kritéria, klepnéte v bunice Souhrn na volbu Kde, bunku Kftizova tabulka
nechte prazdnou a potom zadejte pfislusSny vyraz do fadku Kritéria.
(Vysledky dotazu nezobrazi pole, ktera maji v fadku Souhrn volbu Kde.)

12.Vysledky dotazu zobrazite klepnutim na tlac¢itko Ukazka na panelu nastroju.

Chcete-li po spusténi dotazu zastavit jeho provadéni, stisknéte kombinaci

klaves CTRL+BREAK.

Poznamky:
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- Jestlize do navrhové miizky dotazu zahrnete pole, ale v buiice Kiizova
tabulka vyberete volbu (Nezobrazeno) a v bufnice Souhrn volbu Seskupit,
zahrne se toto pole do seskupeni hlavicek tadka, ale fadek se nezobrazi ve
vysledcich dotazu.

- Jestlize hodnota vlastnosti Hlavicky sloupcti obsahuje znaky, které nejsou v
nazvech poli povoleny, napiiklad desetinnou ¢arku, budou tyto znaky v

datovém listu nahrazeny znakem podtrzeni ().

Ostatni moZnosti vytvoreni dotazu
UloZeni hotového prikazu SQL jako dotaz - vyhodou ulozeni ptikazu SQL je
to, ze vysledny dotaz Ize spoustét nezavisle a Ze na zéklad€ tohoto dotazu lze

vytvaret formulare a sestavy.

e V navrhovém zobrazeni formulafe nebo sestavy klepnéte v nabidce Zobrazit
na ptikaz Vlastnosti. Otevie se okno vlastnosti.

e Klepnutim na tlacitko Sestavit, které je umisténo vedle pole vlastnosti Zdroj
zaznam, prepnete do navrhového zobrazeni dotazu.

e Na panelu néstroju klepnéte na tlacitko Ulozit.

e V dialogovém okné Ulozit jako napiSte nazev nového dotazu. Pamatujte, ze
nazev musi vyhovovat pravidlim pro vytvafeni nazvi objektii. Poté zvolte

tlac¢itko OK.

Program Microsoft Access ptidd novy dotaz na kartu Dotazy v okné Databaze.

Vytvoreni filtru, ktery ma byt uloZen jako dotaz - Existuji tfi metody,
jakymi lze aplikovat filtr na zdznamy: pomoci ptikazi Filtr podle vybéru, Filtr
podle formulafe a Rozsiteny filtr/fazeni. Konkrétni metodu zvolite podle toho,
jaka kritéria musi zdznamy spliovat, aby byly zahrnuty do vysledka filtru, a

jakym zplisobem chcete zaznamy tadit.
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r

Ptikazy Filtr podle vybéru a Filtr podle formulafe piedstavuji nejjednodussi
zpisob filtrovani zadznami. Jestlize chcete ve formuléfi, podformulafi nebo
datovém listu jednoduchym zpusobem najit vyskyt hodnoty, kterou maji
filtrované zaznamy obsahovat, pouZijte ptikaz Filtr podle vybéru. V ostatnich
piipadech pouzijte ptikaz Filtr podle formulafe. Ulozenim filtru jako dotazu
muizete uvedené metody pro filtrovani pouzit rovnéz jako jednoduchy
prostiedek pro vytvareni dotazli. V pifipadé komplexnich filtrii pouzijte radé¢ji

ptikaz Rozsiteny filtr/fazeni.

Poznamka: V sestav€ neni mozné vytvorit filtr prostfednictvim piikazi Filtr
podle vybéru, Filtr podle formulaie nebo Rozsiteny filtr/fazeni. Sestava (stejné
jako formuléf) vSak mutze filtr zdédit, pokud ji vytvofite pfimo z filtrovanych
dat bé¢hem jejich zobrazeni nebo na zéklad¢ uzaviené tabulky nebo dotazu,

obsahujiciho uloZeny filtr.

Porovnani jednotlivych metod filtrovani

v v

Funkce filtru

Filtr podle vybéru

Filtr podle formuldre

RozSireny filtr/fazeni

Vyhledat zaznamy, které
spliiuji jedno kritérium a

ostatni kritéria.

Ano (kritéria vSak mu-

site urcit jednotlive)

Ano (kritéria mizete ur-

¢it najednou)

Ano (kritéria mizete ur-

¢it najednou)

Vyhledat zdznamy, které | Ne Ano Ano

spliiuji jedno kritérium

nebo ostatni kritéria.

Umoznit zadavat vyrazy | Ne Ano Ano

jako kritéria.

Radit zdznamy ve vze- |Ne. (Po pouziti filtru|Ne. (Po pouziti filtru [ Ano. (Viechny zdznamy

stupném nebo sestup-

ném potadi.

vsak muzete vSechny

zaznamy sefadit klepnu-

2l
tim na tladitko L&

Zl
nebo L[&¥ na panelu

nastroja.)

vSak muzete vSechny

zaznamy sefadit klepnu-

2l
tim na tladitko L&

Zl
nebo L[&¥ na panelu

nastroja.)

muzete fadit ve vzes-
tupném nebo sestupném
poradi, pfipadné néktera
pole vzestupné a jina

sestupne.)
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Navrh filtru pomoci prikazu Filtr podle vybéru - pomoci této metody je mozné
vytvofit novy filtr nebo dale omezit zaznamy vracené z filtru, ktery byl
puvodné vytvoiren v okné Filtr podle formulafe nebo v okné zobrazeném

piikazem Rozsiteny filtr/fazeni.

1. V poli formulaie, podformuldie nebo datového listu najdéte jeden vyskyt
hodnoty, kterou maji zdznamy obsahovat a ktera bude zahrnuta do vysledka
filtru.

2. Vyberte hodnotu a na panelu nastrojii klepnéte na tlacitko Filtr podle
vybéru. Zptisob urceni hodnoty definuje zdznamy vracené filtrem.

3. Sadu zdznaml muzete dale omezit vybérem dal$i hodnoty a klepnutim na

tlacitko Filtr podle vybéru.

Kroky 2 a 3 opakujte tak dlouho, dokud neziskate pozadovanou sadu zdznamd.

Poznamky:

Kdyz ulozite tabulku, dotaz nebo formuléf, program Microsoft Access ulozi i
filtr.

Pomoci filtru mate rovnéZ moznost ziskat zaznamy, které nemaji urcenou
hodnotu. Po zadani hodnoty klepnéte pouzitim pravého tlaCitka mySi a

nasledné klepnéte na ptikaz Filtr mimo vyber.

Navrh filtru pomoci prikazu Filtr podle formulare

1. V zobrazeni datového listu nebo ve formuldfovém zobrazeni klepnutim na
tla¢itko Filtr podle formuléie na panelu néstroju piejdéte do okna Filtr podle
formuléare.

2. Klepnéte na pole, ve kterém chcete urcit kritéria, které musi zaznamy

spliiovat, aby mohly byt zahrnuty do filtrované sady zaznamd.
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3. Kiritéria zadejte vybérem hledané hodnoty ze seznamu v poli (pokud seznam
obsahuje hodnoty pole) nebo tim, ze hodnotu do pole napisete.

- Chcete-li najit zdznamy, ve kterych je/neni oznafeno zaSkrtavaci
policko, ptepinaci tlacitko nebo ptepinac, klepnéte na toto policko ¢i
tlaCitko tak, aby pieSlo do pozadovaného stavu. Chcete-li je vratit zpét
do neutralniho stavu, kdy neni pouzito pro filtraci zdznami, opakujte
klepani, dokud nebude tlacitko Sedé.

- Chcete-1i najit zaznamy, ve kterych urcité pole je/neni prazdné,
napiste do tohoto pole vyraz Is Null nebo Is Not Null. (V polich typu
Memo nebo Objekt OLE a ve vypocitanych polich v dotazu mizete tyto
volby vybrat ze seznamu v poli.)

- Chceete-li najit zdznamy spliujici urcity vyraz kritéria, napiste do
odpovidajiciho pole vyraz nebo ho zadejte prostiednictvim Tvulrce
vyrazu.

Jestlize urcite hodnoty ve vice nez jednom poli, vrati filtr zaznamy
pouze v ptipadé, kdyz obsahuji v kazdém z uvedenych poli uréenou
hodnotu.

4. Chcete-li urcit rizné hodnoty, které mohou spliiovat zaznamy, jezZ maji byt
zahrnuty do vysledka filtru, klepnéte na ousko karty Nebo nachazejici se ve
spodni casti okna. Filtr vrati zdznamy v piipad€, ze obsahuji vSechny
hodnoty ur¢eny na kart¢ Hledat, na prvni karté Nebo, na druhé kart¢ Nebo
atd.

5. Na panelu nastrojti klepnéte na tlacitko Pouzit filtr.
Poznamky:

- KdyZ ulozite tabulku, dotaz nebo formulaf, program Microsoft Access ulozi

filtr.
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- Hodnoty urcené v jednotlivych kartaich Nebo jsou zobrazeny v jediném tadku
kritérii nachazejicim se v mfiZzce navrhu v okné zobrazeném piikazem

Rozsiteny filtr/fazeni.

Navrh filtru pomoci prikazu Rozsireny filtr/fazent

1. V zobrazeni datového listu nebo ve formulafovém zobrazeni ukazte na
ptikaz Filtr v nabidce Zaznamy a pak klepnéte na piikaz RozSifeny
filtr/fazeni.

2. Do mitizky néavrhu pfidejte jedno nebo vice poli, potiebnych pro urceni
hodnot nebo jinych kritérii, ktera filtr pouzije k nalezeni zdznamu.

3. Poradi fazeni urcite tak, Ze klepnete na buniku Sefadit odpovidajiciho pole,
poté klepnete na Sipku a vyberete pozadované potadi tazeni. Program
Microsoft Access nejprve sefadi zdznamy dle pole nachazejiciho se v
miizce navrhu nejvice vlevo, pak dle sousedniho pole atd.

4. V buice Kritéria zadejte pro oznacené pole hledanou hodnotu nebo vyraz.

5. Klepnutim na tlacitko Pouzit filtr na panelu néstroji pouzijte filtr.

Poznamky:
- Kdyz ulozite tabulku, dotaz nebo formulaf, program Microsoft Access ulozi i
filtr.

- Misto vytvoreni nového filtru mizete jako filtr pouZzit stdvajici dotaz.

7. Formulare

7.1.  Co je to formular

Formulafr je jednou z moznosti, jak zaddvat data do databaze. Piestoze
data mizeme zadavat ptimo do tabulek v zobrazeni datového listu, vétSinou je

lepsi pro tuto ¢innost vyuzit specidlné navrzenych formuléit, kde si mizeme
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sami urcit, ktera data budou zadavana (ne vzdy potiebujeme zadavat data do
vSech poli) a které ndm poskytuji piehlednéjSi zobrazeni dat jednotlivych
zdznamu. VéEtSina informaci umisténych ve formuléii ptichdzi z podkladovych
zdroji zaznamu. Ostatni informace jsou uloZeny v ndvrhu formuléafe. Propojeni
mezi formulafem a jeho zdrojem zdznami se vytvoifi pomoci grafickych
objektli nazvanych ovladaci prvky. Ovladaci prvek nejcastéji pouzivany pro

zobrazeni dat je textové pole

7.2.  Vytvareni formulaii

Formulaf mutzete vytvofit vlastnim postupem nebo miiZzete nechat
program Microsoft Access, aby formulat vytvotil za vas pomoci Pravodce
formulafem. Privodce formuladfem urychluje proces vytvoreni formulafe tim,
ze za vas provede vSechny zakladni Cinnosti. PouZijete-li Privodce
formulafem, program Microsoft Access vas vyzve k zadani potiebnych
informaci a vytvoti formulaf na zdklad¢ vasich odpovédi. Dokonce i v ptipadé,
ze jste jiz sami vytvorili fadu formuldi, miZzete vyuzit Pritvodce formulafem k
rychlému vlozeni ovladacich prvki do svého formuldfe. Potom mulzete
piepnout do navrhového zobrazeni (viz. obr. 6). a ptizpusobit formuldi svym
pozadavkiim pomoci nastaveni vlastnosti jednotlivych prvka formuléie v okné
vlastnosti (viz. obr. 7), které vyvolame kliknutim pravym tlacitkem na

pozadovany prvek a volbou Vlastnosti v kontextovém menu.
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B Hodnota jednotliviich druhii na skladé : Formular

M azenirobku
|
trnodstvil aSkladé

1]

=|_'-.,."_|,'Jm|:|ky]| JednCenald

Obr. 6 - navrhové zobrazeni formulare

i Textoveé pole: Text?

Formatowe I Datove I Idalostni I
Mazev
Zdmj ovladaciho preku
Format
Focet desetinnich mizt
Yatupni mazka
Yichozi hodhota
Ovefovaci pravidlo
Ovefovaci text
Text na stavovém Fadku
Chovani klavesy Enter
Fowolt automaticke oprawy
Zobrazit
Fodminky zabrazeni

=[Text3T[T exth]
ména

2

wichozi
ana
ana
wady

Obr. 7 - okno vlastnosti ovladaciho prvku

Jestlize chcete vytvofit pouze jednoduchy

pouzit tlac¢itko Novy objekt.

Vytvoreni jednosloupcového formulire p
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Ptikaz Automaticky formular vytvoii formulaf, ktery zobrazi vSechna pole a

zdznamy obsazené ve vybrané tabulce nebo dotazu. Kazdé pole se objevi v

samostatném tadku s popisem po levé stran¢.

l.
2.

3.

V okné Databaze klepnéte na ousko karty Tabulky nebo Dotazy.

Klepnéte na tabulku nebo dotaz, na kterém chcete zalozit formuléf, nebo
tuto tabulku ¢1 dotaz oteviete v libovolném zobrazeni.

Klepnéte na Sipku vedle tlacitka Novy objekt na panelu néstroji a potom

klepnéte na ptikaz Automaticky formulafr.

Vytvoieni formulafe pomoci privodce

l.
2.
3.

V okn¢ Databaze klepnéte na ousko karty Formulare.
Klepnéte na tlacitko Novy.
V dialogovém okné Novy formuldf klepnéte na nazev pravodce, ktery

chcete pouzit. Na levé stran€ dialogového okna se objevi popis privodce.

. Klepnéte na ndzev tabulky nebo dotazu obsahujiciho data, na kterych ma

byt formulét zaloZen.
Poznamka: Tento krok nemusite provést, jestlize klepnete na volbu
Privodce formuldfem - zdroj zdznamid pro formuldf miiZete urcit v

pravodci.

. Klepnéte na tlacitko OK.

. Jestlize jste v kroku 3 klepli na Privodce formulafem, Privodce grafem

nebo Priivodce kontingencni tabulkou, postupujte podle pokynd v
dialogovych oknech privodce. Jestlize jste klepli na Automaticky formulaf:
sloupcovy, Automaticky formuldi: tabelarni nebo Automaticky formuléi:

datovy list, vytvofi se formulat automaticky.

Jestlize vysledny formuldf nevypadd zcela podle vaseho pfani, muzete jej

zménit v nadvrhovém zobrazeni.
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Poznamka: Jestlize klepnete na nckterou volbu pro automaticky formulaf,
pouzije se automaticky format naposledy urceny bud’ v Privodci formularem,

nebo v piikazu Automaticky formular.

Vytvoreni formulire vlastnim postupem

1. V okn¢ Databaze klepnéte na ousko karty Formulare.

2. Klepnéte na tlacitko Novy.

3. V dialogovém okn¢ Novy formulaf klepnéte na volbu Navrhové zobrazeni.

4. Klepnéte na nazev tabulky nebo dotazu obsahujiciho data, na kterych ma
byt formular zalozen. Jestlize formulaf nema obsahovat data (chcete-li
naptiklad formuldf pouzit jako pfepinaci panel nebo jako vlastni dialogové
okno), volbu zdroje dat vynechte.
Poznamka: Chcete-li vytvofit formulaf s pouzitim dat z vice tabulek, zaloZte
formular na dotazu obsahujicim tabulky, které chcete zahrnout.

5. Klepnéte na tlacitko OK.

Program Microsoft Access zobrazi okno formulafe v navrhovém zobrazeni.

Vytvoreni formulire zaloZeného na vice neZ jedné tabulce

Formuléi zaloZzeny na vice tabulkdch lze nejsnadnéji a nejrychleji vytvofit
pomoci Privodce formulafem. Privodce formuldfem urychluje proces
vytvoifeni formuléfe tim, Ze za vas provede vSechny zékladni ¢innosti. Na prvni
obrazovce Privodce formulafem wvyberte pole, kterd chcete zahrnout do
formuléte. Tato pole mohou pochdzet z jedné nebo z vice tabulek. Pouzijete-li
Priivodce formuldfem pro vytvofeni vicetabulkového formuléafe, program
Microsoft Access vytvoii na pozadi ptikaz SQL. Tento ptikaz SQL obsahuje

informace o tom, které tabulky a pole jsou zahrnuty.

Priivodce formulafem muzete pouzit k vytvoieni formulare, ktery zobrazi data

z vice tabulek jako ,prosty formulai“ nebo jako ,hierarchicky formular*.
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Prikladem prostého formulaie miize byt formulaf zobrazujici vyrobky a jejich

dodavatele (viz. obr. 8). Hierarchicky formulat je formulaf s jednim nebo s

vice podformulafi. Podformuléfe jsou uzite¢né tehdy, chcete-li zobrazit data z

tabulek, které jsou spojeny relaci 1:N. Takto mizete vytvofit naptiklad

formular Kategorie, ktery zobrazi data z tabulek Kategorie a Vyrobky (viz.

obr. 9).

— Data vtéchio polich
pochazeji z tabulky Werabky.

Hazev wrobku

Mnozstui v jednotce 24 - 12 oz lahvwi
Jednotkova cena 19,00 K&
Jednotky na skladé 17
Objednano jednotek 40

— Data v téchto polich
pochazeji 7 tabulky Dodavateld.

Dodavatel Exatic Liguids

Kontaktni osoba Charlotte Cooper

L Telefon (71)555-2222
Meésto Lonoyn
Zeme welkéa Britanie

Obr. 8 - prosty formular

.

Data v téchto polich
nochazej z tabulky Kategorie,
strany 1 Zrelace 1:M.

EE Kategorie

Hazev kategorie: Napoje

Popig: Mealkoholické napoje,

kava, Caj, pivo

Chang

Data v téchto polich pochazeji z tabulky
wWrobky, strany Mz relace 1:M.

Obr. 9 - hierarchicky formular
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Data mohou byt zobrazena hierarchicky 1 bez pouziti podformuldie. Ve
formulafi s mnoha ovladacimi prvky nemusi napiiklad zbyvat dostatecny
prostor pro podformulaf. V takovém piipadé mulzete pouzit Privodce
formulafem k vytvofeni synchronizovanych formuldit. Klepnete-li na
piikazové tlaCitko na jednom formulafi, otevie se jiny formulaf, ktery je

synchronizovany se zaznamem na prvnim formulafi (viz. obr. 10).

Ma formuléfi se zobrazi data z tabulky Dodavatelg,
strany 1 Zrelace 1:M.

== Dodavatels

k | Firma: Mesw Orleans Cajun Delights
Kontakt: Shelley Burke
——— Prehled wrobki
BES Seznam wirobkl M=1E3
obku: MnozZstui v jednotce: | Sleva: | Jednotkova cena: [«
v [T 45 - 5 oz skienic L] 550,00 K
| |chef Anton's Gun 38 krabic L] s3aaske L
|Lauisiana Fiery H | 32 - & oz labwi s2g2s ke =
L Klepnutirm na tladitko...

.. e Zobrazi souvisejici Zaznarmy
Z tabulky Vyrobiky,

strary B Z relace T:M.

Obr. 10 - synchronizovany formular

Ptestoze pouziti Pritvodce formulafem je nejsnadnéjsi zplisob vytvoreni vSech
téchto typl formulaitd, v nekterych piipadech miize byt misto pouziti privodce

vhodnéjsi vytvorit dotaz a zalozit formulaf na tomto dotazu.

Vytvoreni formulife ze ziaznami, které jsou jiz filtrovany v tabulce,
dotazu nebo jiném formulari
Kdyz vytvorite novou sestavu z filtrovanych zdznami, program Microsoft

Access zobrazi filtrované zdznamy automaticky. Kdyz z filtrovanych zdznamt
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vytvofite novy formuldf, program Microsoft Access zobrazi filtrované
zdznamy pouze pii jejich prvnim zobrazeni. Kdyz formulaf oteviete piisté a

nepouzijete filtr, program zobrazi vSechny zaznamy.

1. Jsou-li filtrované zaznamy zobrazeny, klepnéte na panelu nastroji na Sipku

nachézejici se vedle tlacitka Novy objekt.

e Chcete-li pouzit Privodce automatickym formuldfem nebo Pruvodce
automatickou sestavou, klepnéte na polozku Automaticky formuléi nebo
Automaticka sestava.

e Chcete-li ur¢it typ formuldfe nebo sestavy, kterou chcete vytvorit,
klepnéte na polozku Novy formuldf nebo Nova sestava a nasledné
proved'te vybér.

Novy objekt zdeédi filtr a jako sviij zdroj zdznama pouzije tabulku nebo

dotaz, ve které byl filtr vytvoten.

2. Dokoncete navrh nebo proved’te dal§i zmény ve formulafi nebo sestavé a
zmény uloZzte.
3. Pokracujte v praci na novém formulafi nebo sestave, ptipadné na tabulce,

dotazu nebo formuléfi, na kterém je zalozen novy formuléf nebo sestava.

Poznamky:

e Novy formuléf nebo sestava pouzije poradi fazeni aplikované pii filtrovani
dat. V sestavé miZete nastavenim vlastnosti Radit podle odstranit nebo
znovu aplikovat pofadi fazeni. Dale miizete pouzit dialogové okno Razeni a
seskupovani v navrhovém zobrazeni sestavy a nahradit pofadi fazeni

zd&déné z podkladového objektu. Ve formulafi I1ze odstranit nebo znovu

b w row I4 r W r ﬁ wr z
aplikovat potadi fazeni klepnutim na tlacitko nebo na tlacitko na
panelu nastroji nebo urcenim potadi fazeni v okné vyvolaném piikazem

Rozsiteny filtr/fazeni.
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e V sestavé odstranite nebo znovu aplikujete filtr nastavenim vlastnosti
Zapnout filtr. Ve formuléfi odstranite nebo znovu aplikujete filtr klepnutim
na tlacitko Pouzit filtr na panelu nastroja.

e Jestlize pozdé€ji v tabulce nebo dotazu zménite filtr, tato ¢innost neovlivni
formulaf nebo sestavu zalozenou na filtru, jenz byl dfive vytvofen ve stejné

tabulce nebo dotazu.

8. Sestavy

8.1. Ucel sestavy

Jednim ze zékladnich poZzadavkl pfi praci s databdzi je prohlizeni dat
tak, aby byly zobrazeny co nejptehlednéji podle uzivatelem definovanych
pozadavkli. Mizeme chtit napf. zobrazit vSechny zdznamy, ale pouze néktera
jejich pole, nebo naopak pouze nckteré zdznamy, které vyhovuji urcité
podmince. A pro tento ucel existuji v Accessu mimo jiné i sestavy. Predstavuji
ucinny zptisob prezentace dat v tiskovém formatu. Protoze u nich mizeme
zcela ovladat velikost a vzhled vSech ¢asti sestavy, miZeme zobrazit informace
takovym zplsobem, jaky nam vyhovuje.VétSina informaci umisténych
v sestavé pochdzi z podkladové tabulky, dotazu nebo piikazu SQL, které
predstavuji zdroje dat sestavy. Ostatni informace jsou uloZeny v navrhu
sestavy. Spojeni mezi sestavou a jejim zdrojem dat lze vytvofit pomoci
graficky objektl - ovladacich prvkl. Ovladaci prvky mohou byt textova pole
zobrazujici ndzvy a Cisla, popisy zobrazujici nadpisy a dekorativni Cary

graficky odd¢lujici data a zlepSujici vzhled sestavy.
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8.2. Vytvaieni sestav

Sestavu muzete vytvorit bud’ sami nebo pomoci Privodce sestavou.
Vytvofeni sestavy pomoci Privodce sestavou je rychlejsi, nebot’ pritvodce
provede vSechny zakladni ¢innosti za vas. Pokud pouZijete privodce, zadate
pouze nezbytné informace a na zdklad¢ vaSich odpovédi prtvodce vytvori
sestavu sam. Vytvoteni sestavy pomoci privodce Ize doporudit i tehdy, pokud
jiz mate s touto cCinnosti dostatek zkuSenosti. V tomto piipadé nechate
privodce pouze navrhnout zdkladni rozvrzeni sestavy. Poté piepnete do

navrhového zobrazeni a provedete potfebné upravy.

Vytvoreni sestavy s jednoduchou sloupcovou strukturou pomoci piikazu
Automaticka sestava
Ptikaz Automatickd sestava vytvoii sestavu, kterd zobrazuje vSechna pole a

vSechny zdznamy vybrané tabulky nebo dotazu.

1. V okné Databaze klepnéte na ousko karty Sestavy.
2. Klepnéte na tlacitko Novy.
3. V dialogovém okn¢ Nova sestava klepnéte na jednoho z uvedenych
pravodct:
- Automaticka sestava: sloupcova - Kazdé pole sestavy se objevi na
samostatném tadku s popisem vlevo.
- Automatickéd sestava: tabelarni - Pole v kazdém z4dznamu se objevi na
jednom tadku, titulky se objevi jednou na hornim okraji kazdé stranky.
4. Klepnéte na tabulku nebo dotaz, ktery obsahuje data, na jejichz zakladé
hodlate sestavu vytvofit.

5. Klepnéte na tlacitko OK.

Poznamky:
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Sestavu mitiZzete vytvofit rovnéZ vybranim podkladového dotazu nebo
tabulky v okné Databdze a bud naslednym klepnutim na piikaz
Automaticka sestava v nabidce Vlozit, nebo klepnutim na Sipku vedle
tlac¢itka Novy objekt na panelu néstrojii a poté na polozku Automaticka
sestava. Vytvoii se jednosloupcova sestava na zdkladé oteviené tabulky
nebo dotazu nebo tabulky ¢i dotazu vybraného v okné Databaze.

Program Microsoft Access pouzije posledni automaticky format, ktery byl
pro sestavu pouzit. Jestlize jste jesté¢ sestavu pomoci privodce nevytvareli
nebo jestlize jste dosud nepouzili pfikaz Automaticky format v nabidce

Format, pouzije se automaticky format Win95.

Vytvoieni sestavy pomoci Priivodce sestavou

l.
2.
3.

V okn¢ Databaze klepnéte na ousko karty Sestavy.

Klepnéte na tlacitko Novy.

V dialogovém okné Nova sestava klepnéte na symbol privodce, pomoci
n¢hoZ chcete vytvofit sestavu. V levé ¢asti dialogového okna se objevi popis
pravodce.

Klepnéte na nazev tabulky nebo dotazu s daty, které budou tvofit podklad
pro sestavu.

Poznédmka: Program Microsoft Access pouzije tuto tabulku (tento dotaz)
jako vychozi zdroj zdznamt pro novou sestavu. Pokud je to nutné, zdroj
zdznamu lze zménit a vybrat pole z jinych tabulek a dotaz.

Klepnéte na tlacitko OK.

Jestlize jste v kroku 3 klepli na poloZku Priivodce sestavou, Privodce
grafem nebo Pruvodce Stitky, postupujte podle pokyni v dialogovych
oknech prlivodce. Jestlize jste klepli na polozku Automatickd sestava:
tabelarni nebo Automatickd sestava: sloupcova, bude sestava vytvorena

automaticky.
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V piipadé potieby prepnéte do navrhového zobrazeni a proved’te pozadované

upravy.

Vytvoreni sestavy vlastnim postupem

1. V okné Databaze klepnéte na ousko karty Sestavy.

2. Klepnéte na tlacitko Novy.

3. V dialogovém okné Nova sestava klepnéte na polozku Navrhové zobrazeni.

4. Klepnéte na nazev tabulky nebo dotazu s daty, které¢ budou tvotit podklad
pro sestavu. (Chcete-li vytvofit nevdzanou sestavu, nevyberete z
nabidnutého seznamu zadnou polozku.)
Tip: Chcete-li vytvofit sestavu, kterd zobrazuje data z nékolika tabulek,
pouzijte jako zdroj dat radé&ji dotaz.

5. Klepnéte na tlacitko OK. Zobrazi se okno Sestava v navrhovém zobrazeni.

Vytvoreni sestavy zaloZenou na nékolika tabulkach

Sestavu, ktera zobrazuje data z nékolika tabulek, 1ze nejrychleji vytvorit
pomoci Priivodce sestavou. Privodce sestavou zrychluje tvorbu sestavy tim, ze
veskeré zakladni ¢innosti provede za vas. V ramci prvni obrazovky Priivodce
sestavou vyberete pole, kterd budou soucésti sestavy. Tato pole mohou
pochazet z jedné nebo nékolika tabulek. Jestlize pfi vytvotfeni vicetabulkové
sestavy pouzijete Priivodce sestavou, program vytvoii k sestavé odpovidajici
piikaz SQL. Piikaz SQL obsahuje informace o tom, které tabulky a ktera pole
budou pouzita k vytvoreni sestavy.

Chcete-li vytvofit sestavu sami, muzete nejprve vytvorit dotaz a pouzit

jej jako zdroj dat pro sestavu.
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9. Vyrazy

9.1. Cojeto vyraz

Vyrazy jsou zakladni soucéasti mnoha operaci v programu Microsoft
Access. Vyraz je kombinace symboli - identifikator(i, operatorti a hodnot - ty
tvoti vysledek.

V ovladdacim prvku na formulafi nebo sestavé miZete pouzit napiiklad tento
vyraz, ktery zobrazi soucet hodnot ovladacich prvki Dopravné a
HodnotaObjednavky:

= [Dopravné] + [HodnotaObjednavky]

Dale jsou uvedeny bézné priklady operaci, ve kterych se vyuzivaji vyrazy:

- Nastaveni vlastnosti, kterd definuje vypocitany ovladaci prvek, stanoveni
oveétovaciho pravidla nebo nastaveni vychozi hodnoty pole.

- Zadani vyrazi pro kritéria, vytvofeni vypocitan¢ho pole nebo aktualizace
zdznamu v dotazu nebo filtru.

- Nastaveni podminek pro provedeni akce nebo sady akci v makru, ptfipadné
urceni argumentti pro nékolik akei.

- Ur€eni argumentt pro nékolik funkci, ptikazli a metod v procedurach jazyka
Visual Basic for applications.

- Uprava dotazu SQL v zobrazeni SQL okna Dotaz nebo pouziti piikazu SQL

v nastaveni vlastnosti nebo argumentu.

9.2. Tvorba vyrazu

Pii vytvareni vyrazu se kombinuji identifikatory, hodnoty a operatory
do celku, ktery vytvoii vysledek. Vyrazy mohou byt jednoduché aritmetické
operace (naptiklad 1 + 1), které vytvareji Ciselny vysledek (2). Mohou vsak

provadéet slozité operaci s daty, naptiklad uvedeny ovétovaci vyraz, ktery
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vygeneruje chybu v piipadé, ze v poli Zem¢ je hodnota “Francie”, “Italie” nebo
“Spanélsko” a pole PSC obsahuje méné znaki neZ pét.:

= [Zemé&] In ("Francie", "Italie", "Spanélsko") And Len(([PSC])<>5)

Vyrazy lze vytvofit pomoci Tviirce vyraza (viz. obr. 11) nebo samostatné

kombinaci prvkl vyrazu pozadovanym zptsobem.

T R |
I = o |

Stormo

| ll Zpét |

+- /5|8 =» < o] And O NotLike| (1]  viest | Napovida |

fard H odriota jedhotliviich druhdl) <Formulsis M
(¥ Tabulky <3eznam paliz AfterDelConfirm
] Datazy Fopiz? Afterlnzert
” Teuntl Afterpdate
(#] Formulas Popisd Allowd dditions
(%] Sestavy Text3 AllowDeletions
(3] Funkce Fopizh AllowE diting
Texth AllowE dits
g E””Stf"”“’ Papist AllowFiters
E'ver‘?t':'r:"' Text? &llowll pdating
1 |C0 BEEné wirazy Télo AutaCenter ;I

Obr. 11 - Tvirce vyrazii

Vytvoreni vyrazu pomoci Tviirce vyrazi

1. Spustte Tvirce vyrazl (Tvlrce vyrazi lze spustit z vétSiny mist, na kterych
se pisi vyrazy, naptiklad v okné vlastnosti, v bunice pro zadani kritéria v
miizce navrhu dotazu, v okn¢ Makro nebo v okné¢ Modul.).

2. Do pole Vyraz napiste nebo vlozte pozadované prvky vyrazu.
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Chcete-li vlozit néktery prvek vyrazu v okné Tviirce vyrazl, vyberte jej

ve spodni ¢asti okna Tviirce vyrazl a poklepejte na n€j nebo klepnéte na

tlacitko Vlozit.

1. V prvnim rdmecku zleva poklepejte na slozku, ktera obsahuje typ
pozadovaného objektu nebo prvku.

2. Klepnéte na slozku pro pozadovany objekt.

3. V prostfednim a pravém ramecku vyberte pozadované prvky a vlozte

je do pole vyrazu poklepanim nebo klepnutim na tlacitko Vlozit.

Chcete-li vlozit napiiklad identifikator, ktery odkazuje na pole v tabulce,
poklepejte na slozku Tabulky, klepnéte na slozku tabulky obsahujici

pozadované pole a na toto pole poklepejte.

Poznamky
Jestlize neni pozadovany objekt nebo funkce uveden ve spodni Casti
okna Tviirce vyrazl, neni platny v kontextu, ve kterém byl tvlrce
spustén. V ovéfovacim pravidle pro pole neni napiiklad mozné
odkazovat na jina pole a ovladdaci prvky. Spustite-li tedy Tviirce
vyrazi v okné vlastnosti Ovétovaci pravidlo pro pole tabulky, nebudou
dostupné tyto slozky: Tabulky, Dotazy, Formulafe a Sestavy.
Jestlize vlozite prvek, ktery vyzaduje vlozeni dalSiho prvku, jenz ve
vyrazu chybi, vlozi Tvirce vyrazi namisto chybéjiciho vyrazu fetézec
«Vyraz». Chybéjici prvek vlozite tak, ze oznacite fetézec «Vyraz» a
napiSete piislusny prvek nebo jej vloZzite ze spodni casti okna Tvlrce
vyrazi.
Jestlize do vyrazu vlozite identifikéator, vlozi Tvlrce vyrazii pouze ty
casti identifikatoru, které jsou potiebné v pouzitém kontextu. Jestlize
spustite naptiklad Tvlrce vyrazi z okna vlastnosti formuléfe Zakaznici

a poté vlozite do vyrazu identifikator pro vlastnost Zobrazit formulare,
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vlozi Tvlrce vyrazli pouze nazev vlastnosti: Visible. Jestlize pouzijete
tento vyraz mimo formulaf, musite zahrnout uplny identifikator:
Forms![Zakaznici].Visible.

3. Vyraz dokoncite klepnutim na tlac¢itko OK.

Vytvoteny vyraz se zkopiruje do mista, ze které¢ho byl spustén Tviirce vyrazu.
Jestlize je zde jiz uvedena hodnota nebo jestlize byl tviirce spustén z okna

Modul s oznacenym textem, zaméni novy vyraz ptvodni hodnotu ¢i text.

Vytvoreni vyrazu bez pouziti Tviirce vyrazii

Pti vytvareni vyrazu se kombinuji identifikatory, hodnoty a operatory do celku,
ktery vytvoii pozadovany vysledek. Uvedeny vyraz zvysi naptiklad hodnotu
zobrazenou v ovladacim prvku Dopravné na formulafi Objednavky o 10
procent:

= Forms![Objednavky]![Dopravné] * 1.1

V tomto vyrazu:

- Forms![Objednavky]![Dopravné] je identifikéator, ktery odkazuje na hodnotu
ovladaciho prvku Dopravné na formuléfi Objednavky,

- * je operator nasobeni,

- 1,1 je hodnota kterou se ndsobi hodnota ovladaciho prvku Dopravné.

Identifikatory, operatory a hodnoty muizete kombinovat rozlicnym zptisobem,
abyste dosahli kyzeného efektu. Pomoci vyrazii mizete kombinovat textové
fetézce, sCitat nebo nasobit Ciselné hodnoty, volat funkce, odkazovat na
objekty ¢i jejich hodnoty a provadét mnohé dalsi operace.

Vysledkem nékterych vyrazi jsou logické hodnoty. Jestlize zadate naptiklad
vyraz do sloupce Podminka v makru, provede se urena akce pouze tehdy,

jestlize vyraz bude mit pravdivy. Dale uvedeny vyraz je pravdivy pouze v
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piipadé, ze v ovladacim prvku Zemé na formuléafi Zaméstnanci bude uvedena
hodnota “Velk4 Britanie”:

Forms![Zaméstnanci]![Zem¢] = "Velka Britanie"

10. Zaver

Ve své absolventské praci jsem se snazil popsat zdkladni funkce
databazového programu Access a uvést postupy pouzivani zakladnich

komponent nutnych pro kazdodenni pouZzivani tohoto programu.

-50-



Agenda firmy v MS Access 7.0

Seznam pouZité literatury:

[1] Morkes, David: Microsoft Access 7.0 - zdkladni privodce uzivatele.

Computer Press, Praha 1996.

[2] Morkes, David: Tvorba aplikaci v Microsoft Access 7.0. Computer Press,
Praha 1997.

[3] Solomon, Christine: Tvorba aplikaci v Microsoft Office 97. Computer
Press, Praha 1998.

[4] Microsoft Corporation: Pracujeme s programy Microsoft Office pro

Windows 95. Microsoft Press, Ireland 1995.

[5] Microsoft Corporation: Elektronickd napovéda MS Access 7.0. Microsoft
Corporation 1995.

-51-



